
BOGY 

BERUFS- UND STUDIENORIENTIERUNG AM 

GYMNASIUM 



BOGY –  

EIN FAHRPLAN BIS ZUM ABITUR  

 

BOGY ist das Kürzel für den 

Prozess der Berufs- und 

Studienorientierung an den 

allgemein bildenden Gymnasien 

in Baden-Württemberg. 

 



DIE „BOGY-WOCHE“ 

 für die Dauer einer Unterrichtswoche vor einem Ferienabschnitt  

 in Unternehmen, Behörden und Einrichtungen sowie in Instituten 
von Hochschulen und bei freiberuflich Tätigen 

 Vorrangig in der Region; im Einzelfall auch überregional oder im 
Ausland möglich (Kontakt aufnehmen) 

 

 Keine Tätigkeiten, die „mit einer nicht nur unerheblichen 
Gesundheitsgefahr verbunden sind“ (VwV Berufliche 
Orientierung). 

 „Eine Vergütung schulisch genehmigter Praktika ist nicht statthaft“ 
(VwV Berufliche Orientierung). 

 Aufwandsentschädigung (z.B. Fahrtkosten) in geringer Höhe möglich 

 

 BOGY kann verlängert werden (Ferien) 



ZEITLICHER RAHMEN 
 Durchführung der BOGY-Woche:  

 25.05. bis 29.05.2020 (vor den Pfingstferien) 

 

 (spätestens) Montag, den 04.05.20 

 Abgabe des Rückmeldebogens bei Herrn 

Sagorski-von Broich (persönlich oder Fach) 

 Formblatt „Bescheinigung über BoGy“ 

 

 Mittwoch, 17.06.2020 

 Abgabe des BoGy-Berichts bei Herrn Sagorski-

von Broich (ins Fach legen lassen oder 

persönlich) 



WICHTIGE 

UNTERLAGEN 

 Begleitschreiben 

 Schreiben zum 

Versicherungsschutz 

 Bescheinigung über BOGY 

(Rückmeldebogen) 



VORBEREITUNG 

Orientierungsphase 

z.B. BOGY Kompass (online oder Druckform 
 hier vorne mitnehmen) 

URL: 

https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/rd-
bw/download/1533729277576.pdf 

 

• Ideen, Anregungen und Tipps 

• Erste Standortbestimmung (Was kann ich, 
was interessiert mich?) 

• Infos rund um die Themen BOGY-
Praktikum und Berufs- und 
Studienberatung 

• Bewerbungshinweise  
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Interessentest 

im BOGY-

Kompass 

https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/rd-bw/download/1533729277576.pdf 

(oder Suchmaschine: „bogy kompass“) 

https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/rd-bw/download/1533729277576.pdf
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SELBSTEINSCHÄTZUNG 

 Eltern/Freunde 

 Berufsberatung 

 Interessentests 

 

Orientierungshilfe zu Auswahltests 

Link zum pdf-Dokument der 
Bundesagentur für Arbeit 

https://www.arbeitsagentur.de/datei/dok_ba015451.pdf
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PRAKTIKUMSPLATZ: 

SUCHE 

www.karlsruher-weg.de/  

www.berufenet.arbeitsagentur.de 

www.abi.de 

www.planet-beruf.de 

www.beroobi.de 

www.gut-ausgebildet.de 
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ZIELBERUF UND 

BERUFSFELD 

Überblick und Informationen zu Berufen und 

Ausbildungsgängen 

 Informationen zu Berufsfeldern findet man z.B. bei BerufeNET  

 berufenet.arbeitsagentur.de 

 

Welche Unternehmen und Einrichtungen bieten den 

Wunschberuf an? 

Möglichkeiten für die Recherche: 

• www.jobboerse.arbeitsagentur.de 

• www.bw-jobs.de > Arbeitgeberverzeichnis 

• www.ihk-lehrstellenboerse.de 
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BOGY 

ERKUNDUNGSWOCHE 

- Durchführung des Praktikums 

- Ansprechpartner im Unternehmen 

- Ansprechpartner an der Schule 

- Kontakt in der Erkundungswoche 

zwischen Ansprechpartner Schule und 

Ansprechpartner Unternehmen 

- Bei Bedarf: Gespräch mit Schüler vor Ort 



DER BOGY-BERICHT 

Funktionen und Ziele des Berufserkundungsberichts 

Reflexion: „Wo stehe ich im Prozess 
der Berufsfindung?“  

Erste Begegnung mit Berichtsform wie 
in Seminararbeit (Zitate/Fußnoten)  

Bewerbungsübung 
(Anschreiben/Lebenslauf)  

wenn nicht für BOGY-Bewerbung 
benötigt  dennoch Teil des Berichts 



AUSWERTUNG:  

BOGY - BERICHT 

1. Dokumentation der Orientierungsphase: Persönliche 
Eignung und Neigung (z.B. Testauswertung) 

 Was kann ich, was mag ich?  

 Warum habe ich mir innerhalb dieses Berufsfeldes 
eine Erkundungsstelle ausgesucht? 

 (max ½ Seite) 

 

2. Suche nach einem Praktikumsplatz (Dokumentation)  

 War das Finden einer Stelle einfach oder schwer?  

 Wie bin ich vorgegangen?  

 Wo ergaben sich Schwierigkeiten? 

 (max. ½ Seite) 



BOGY-BERICHT 2 

3. Praktikumsstelle 

 Grundinformationen über das Unternehmen 

 z.B. Branche, Produkt(e), Standort(e) der Firma/Institution, Gebäude, 
Organisation der Arbeitsprozesse, Mitarbeiter, Personalstruktur 
(Homepage, Broschüren) 

 

4. Ablauf und Formen des Praktikums (max. 3 Seiten) 

 Inhalte: Tätigkeitsfelder, Beschreibung der Tätigkeiten, zeitlicher 
Ablauf, Praktikumsphasen, Betreuung (Einarbeitung, Ansprechpartner/-
innen, Kontakte vor Ort), aufgetretene Probleme, evtl. persönliche 
Arbeitsergebnisse  

 Keine reine „Nacherzählung“ aller Tätigkeiten, sondern 
Zusammenfassung wesentlicher Tätigkeiten 

 Fokus auf Reflexion (z.B. Wie haben Tätigkeiten auf mich gewirkt? 
War ich überrascht von bestimmten Tätigkeiten/Abläufen/Situationen? 
Wurde ich meiner Meinung nach angemessen eingebunden?) 



BOGY-BERICHT 3 

5. Zielberuf und Berufsfeld (Berufskunde):  

 Voraussetzungen und Qualifikationen  

 Tätigkeits- und Arbeitsplatzbeschreibung 

 Grad der Verantwortung und Eigenständigkeit  

 Verdienstmöglichkeiten, Aufstiegs- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten, evtl. benachbarte 
Berufe / alternative Arbeitsmöglichkeiten 

 Hinweis: Plagiate vermeiden! (siehe Folie 20) 

 nicht einfach „copy+paste“ 

 Informationen selbstständig zusammentragen 

 auf Quellen verweisen 



BOGY-BERICHT 4 

6. Arbeitsmarktanalyse:  

 Wie sieht der Arbeitsmarkt in diesem Berufsfeld aus? 

 z.B. Altersstruktur, Geschlecht, Arbeitszeit, Abschluss, … 

 Ist dies ein Beruf der Zukunft?  

 Prognosen; eigene Einschätzung; Statistiken 

 Quellen (mit Verweis) 

 

Statistiken zur Arbeitsmarktsituation findet ihr bei „BERUFE 

im Spiegel der Statistik“ des Instituts für Arbeitsmarkt- und 

Berufsforschung 

 http://bisds.infosys.iab.de/ 

 

http://bisds.infosys.iab.de/
http://bisds.infosys.iab.de/


BOGY- BERICHT 5 

7. Persönliches Fazit (Reflexion) 

 Stimmen meine Erwartungen und meine 

Erfahrungen in diesem Berufsfeld nach 

der Erkundung überein? 

 Welche Fragen sind offen geblieben? 

 Was werden meine weiteren Schritte zur 

Berufsorientierung sein? 

 (max 1 Seite) 



BOGY-BERICHT: 

FORMALE VORGABEN 

1 Deckblatt 

 Name, Anschrift, Klasse der Schülerin/des Schülers 

 Berufs(feld)wunsch der Schülerin/des Schülers 

 Name und Anschrift der Erkundungsstelle  

 Name der Ansprechperson 

 Zeitraum der Erkundung 

 

2 Inhaltsverzeichnis 

 



BOGY-BERICHT: 

FORMALE VORGABEN 

3 Eigentlicher Textteil 

 i. d. R. ca. 5-6 Seiten im Format Din A4  

 Randvorgaben: links und rechts, oben und unten je 2-2,5 

cm  

 Gebräuchliche Schriftart und –größe, z.B. Arial 11 P., 

Times New Roman 12 P. 

 Zeilenabstand 1,5 

 Blocksatz 

 Seitenzahlen unten rechts; das Inhaltsverzeichnis ist S. 1 

 korrekte Zitierweise (siehe Handout) 

 im Berichtsstil mit fachsprachlichen Ausdrücken, die in 

geeigneter Weise erläutert werden 



BOGY-BERICHT: 

FORMALE VORGABEN 

4 Verzeichnis der Informationsquellen und Literaturstellen 

 

5 Anhang    

 Bewerbung 

 Lebenslauf 

 Skizzen, Tabellen, Statistiken, Fotos, … 

 

Erklärung auf der letzten Seite des Berichts: 

„Hiermit erkläre ich, dass ich den vorliegenden BoGy-Bericht selbstständig 
verfasst und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. 
Die Stellen des BoGy-Berichts, die anderen Quellen im Wortlaut oder dem 
Sinn nach entnommen wurden, sind durch Angaben der Herkunft kenntlich 
gemacht. Dies gilt auch für Zeichnungen, Skizzen, bildliche Darstellungen 
sowie für Quellen aus dem Internet.“ 

Die Erklärung muss schließlich noch mit dem Datum der Abgabe versehen 
und eigenhändig unterschrieben werden. 

 

 



BOGY-BERICHT: 

BENOTUNG 

 Abgabe: Mittwoch, 17.06.2020 

 Die Arbeiten werden kriteriengestützt 
korrigiert  

 Anforderungen und Kriterienraster als 
Handout zum Mitnehmen ausgelegt 

 Die Note fließt als zusätzliche schriftliche 
Leistung in die Jahresnote in 
Gemeinschaftskunde ein.  

 Korrekturen erfolgen durch BOGY-
Beauftragten, Fachlehrer und 
Abteilungsleiter 



ANSPRECHPARTNER 

BOGY Beauftragter des WHG: 

Dominik Sagorski-von Broich 

• dominik.sagorski@whg-durmersheim.de 


